
一、公司介绍

广州源尚文化创意有限公司是一家曾专注于文创类产品（贺卡、文化本册类）

开发设计以及销售的设计公司，有十几年的产品开发经验，自 2012 年起转型成

品牌为“木卡木卡”的零售为主，连锁管理为一体的文创公司，主营文创礼品、

创意生活用品。

 我们的企业文化：

公司是一家创业型企业，聚集着众多“80、90 后”新生力量， “快乐、

真诚、守信、学习、创新”是我们的企业画风。真诚期待您加入我们。

 我们能提供的机遇：

公司目前正处于快速发展阶段，将陆续推出“加盟店长”“事业合伙

人”“股权激励”等激励机制，一切皆有可能——我们需要有梦想有能力的你

来挑战。

 我们需要的你：

如果你是在职场摸爬滚打过的有为青年，我们当然欢迎；但，如果你只是

刚刚毕业的职场小白，没关系，只要你愿意学习，快速成长不是问题！我们

有的是平台和机会。

收获与你的付出必然成正比，我们尊重每一个人的努力，我们需要你：有创

业梦想，能坚持，肯豁出一切去拼搏。高工资好福利当然有，努力试试！

现已全面开展校招、社招，欢迎各位有志青年、及应届生们，加入源尚这个

大家庭。

二、目前广州地区店铺分布：

时尚天河店（旗舰店）：时尚天河商业广场负一层商铺中五街 030 档

交通：地铁 1 号线体育中心站 D2 出口，公交 BRT 体育中心站

岗顶天娱广场店：天河区天河路天娱广场首层 1F006



交通：岗顶地铁站 A 出口

仰忠汇店：越秀区北京路 168 号粤海仰忠汇负一层自编 A002-A003 档

交通：地铁 6 号线北京路 B 出口

流行前线店：越秀区中山三路 25 号流行前线 G001 档

交通：地铁 1 号线烈士陵园 A 出口

羊城秀店：广州市海珠区新港西路 169 号羊城秀艺术中心 K009 铺

交通：地铁 8 号线鹭江站 B 出口

三、公司福利介绍：（不含直营店）

1.完善的国家法定福利体系及休假制度；

2.公司工作时间：周一至周五 9:00-12:00, 13:30-18:30；

3.配送中心工作时间：大小周 9:30-12:00, 13:30-18:30

4.社会保险：公司按政府规定为员工办理社保。

5.法定假期：员工每年可享受国家劳动法规定的法定有薪假期。

6.有薪年假：满一年员工可享受由公司规定的 5 天有薪年假。

源尚特色福利：

公司活动：

① 每位员工都享有每月一次的聚餐及员工活动。

② 16:00-16:30 为下午茶时间，公司为其准备了可口的点心、水果和饮料。

直营店福利介绍：



工作时间：9:00-17:30（早班），14:00-22:30（晚班），中班 1:12::00-22:30，

直落 1:9:00-21:00，直落 2:9：00-22:30 每周 48 小时；5 天轮班制

正式员工购买五险；定期聚餐旅游；不定期培训；节日福利

四、应聘

HR 联系电话：17363328512 微信同号

邮箱：lixigmal@163.com（以投递职位+学校+姓名命名）

五、岗位介绍：

岗位：出纳 1人

岗位要求 任职资格

1、负责公司银行账户和现金的收、付工作，

妥善保管库存现金，并核对银行收支存款，

编制相关报表，送报财务主管；

2、根据已审核的、手续齐全的付款单据及

报销单据，按时付款及报销；

3、统计审核公司员工每月考勤及员工工资

发放；

4、发票的领用开具；财务原始单据的整理；

5、完成上级分配的其它工作。

1、工作耐心、细心，责任心强；

2、具备良好的沟通能力，积极工作

态度和良好的团队合作精神；

3、善于学习，能承受一定压力。

岗位：人事招聘 2 人

岗位要求 任职资格

1、负责招聘渠道的维护；

2、了解各部门的用人需求，拟定并实施招

聘计划，与候选人进行沟通、对候选会进行

评估与筛选，完成招聘计划；

3、办理员工入职、离职等人事手续；

4、完成上级分配的其它工作。

1、良好的人际感悟能力、洞察力；

2、良好的亲和力、沟通能力及团队

合作精神；

3、善于学习，能够承受一定的工作

压力，追求工作成果。

岗位：采购助理 5 人

岗位要求 任职资格
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一、商品销售分析

1.通过对商品销售数据分析对潜力品、主推

品、常卖品分析发掘，商定补货数据；2.
确定商品状态、停购，统计撤货表；

二、商品下单跟进

1.上传补货单给供应商、线上补货下单；2.
跟进并记录商品到货情况；

三、商品运营管理

1.商品 SKU 管理，定期整理商品排名、条码

数；2.线上线下定向比价，找类似货品；3.
跟进供应商新品推出，并搜集选款；4.买手

新品选款统计及提出意见；5.门店配货数

据；6.查看门店、仓库坏货情况，并给出处

理意见；

四、商品基础数据

1.整理美妆类款式盘点数据；2.做新品单、

新品定价，新品档案录入（图片、新品配

货单等）；3.商品调价、特价确定及录入；

1、熟练使用 Excel、Word等办公软

件

2、具备良好的沟通能力和团队合作

精神，具备较强的逻辑思维能力、

数据分析能力；

3、善于学习，能够承受一定的工作

压力，追求工作成果。

岗位：买手 5人

岗位要求 任职资格

1、新货品与供应商的开发，可选择品类：

服装、包包、帽子、首饰发饰、文创、毛

绒、电子、玩具等。

2、关注产品陈列与销售，协助商品部做好

商品销售分析工作；

3、定期进行市场调研，预测市场趋势，协

助制定货品采买方案。

1. 具有良好的审美 ，对市场需求与

流行趋势有敏锐的洞察力.
2、具备良好的沟通能力和团队合作

精神，能够承受一定的工作压力，

追求工作成果。

岗位：门店终端设计师 1 人

岗位要求 任职资格

1、 负责公司 SI 门店终端的空间、货架道

具等系列设计；

2、完成上级交给的其它工作。

1、能够熟练使用 CAD、3DMax、
Photoshop等设计软件；

2、工作认真，善于学习，有良好的

沟通能力，能承受一定的工作压力。

备注：简历请附作品，面试时请携带

作品

岗位：平面设计师助理 3 人

岗位要求 任职资格



1、 负责公司自主开发产品的平面设计；

2、完成上级交给的其它工作。

1、能够熟练使用 Photoshop、AI、
CORELDRAW等设计软件；

2、工作认真，善于学习，有良好的

沟通能力，能承受一定的工作压力。

备注：简历请附作品，面试时请携带

作品

岗位：手绘师、插画师 3 人

岗位要求 任职资格

1、结合流行趋势以及品牌定位，针对 T恤、

文化包等文创产品的开发，进行 IP形象的

创作、图案的绘制及相关衍生品的设计工

作。

2、配合策划人员完成手绘插画及平面设计

任务.

1、大专及以上学历，

2、手绘功底扎实，能熟练使用电脑

手绘工具，熟悉相关绘画软件

（AI\PS\手绘画板等），能熟练运用

并进行绘画及素材创作。

岗位：电商美工 1 人

岗位要求 任职资格

1、制作微商城、公众号、社群活动图文、

门店货品图文物料

2、协同微商城运营，有针对性完成店铺日

常装修维护、店铺结构排版、广告海报

3、微商城商品上架拍图、修图，视频拍摄，

商品详情页制作

4、短视频拍摄、创作及发布

1、有一定的设计功底，能够熟练使

用 PS、AI、CDR 等定平面设计软件

2、有良好的团队沟通意识，能承受

一定的工作压力，追求工作成果

3、工作认真踏实、细心，有责任感、

善于学习

备注：简历请附作品，面试时请携

带作品

岗位：新媒体内容运营 1 人

岗位要求 任职资格

1、协同策划活动完成公众号发文排期、

主题规划，公众号推文撰写与发布；

2、协同平面设计、微商城、社群营销活

动，撰写创意性文案内容；

3、公众号平台管理与维护，客户信息接

待与处理、反馈；

1、文字功底扎实，喜欢文案创作，

能驾驭不同的文案风格；

2、对公众号、微博等社交平台有一

定的了解，能够捕捉创意、热点，并

转化为文案输出

3、工作态度积极主动、沟通能力强、

抗压能力强、善于团队合作及跨部门

沟通协作，追求工作成果

4、能独立思考，具备一定的逻辑思

考能力；

5、熟练使用 Excel、Word 等办公软



件


